Strednéa zdravotnicka skola, Lipova 32, Humenné

Postup pri ziskavani infor macie podl’a zakona o slobode infor macii

Vnutorny predpis ¢. 1/2011

V sllade so zé&konom ¢. 211/2000 o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene
adoplneni niektorych zékonov (dalg len z&on), ma kazdy obcan préavo na pristup
k informéciam, ktoré maju povinné osoby k dispozicii. Povinna osoba v rezorte Skolstva SR
je Stredna zdravotnicka 3kola, Lipova 32, Humenné zriadena PreSovskym samospravnym
krajom v PreSove (ddg len ,, SZS").

SZS podla §5 ods. 1 a 5 a §6 zékona o slobode informécii zvergjiiuje spésobom
umoznujucim hromadny pristup (internet, zborovna, vyvesky) materidy programového,
koncepéného a strategického charakteru a texty vnutrodkolskych predpisov bezprostredne
po nadobudnuti ich platnosti.

Na uplatiiovanie zékona v podmienkach SZS uréujem tento postup:

1. Miesto a ¢as ziskavania informécie (8 5 ods. 1 pism. b) zakona):

Informécie poskytuje Ziadatelom Ustne, pisomne, elektronicky sekretariat SZS
Humenné. Osobné a telefonické poskytovanie informécii sa realizuje vyhradne v Uradnych
hodinach.

Miesto: SZS, Lipovéa 32, 066 01 Humenné, prizemie vpravo.
Tdl.: 057 7754339

Fax: 057 7754339

E-mail: skola@szshe.sk

2. Spristupnenieinformacii na Ziadost’ opr avneng osoby
Ziadost’ 0 poskytnutie informécie je mozné podat’ viacerymi spdsobmi:
pisomne,
astne,
telefonicky,

faxom,
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elektronickou postou

Ziadost’ musi obsahovat’ $tyri podstatné néleZitosti:
identifikaciu ziadatel’a,
identifikéciu povinng osoby,
predmet Ziadosti,

navrhnuty sposob spristupneniainformacie.

To znamena, Ze z ngl musi byt’ zrejmé, ktorej povinngj osobe je Ziadost’ uréena, kto ju
podava (meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno Ziadatel'a, adresa jeho pobytu alebo
sidlo pravnickej osoby), aké informacie Ziadatel' poZaduje a aky spdsob spristupnenia
informécie Ziadatel’ navrhuje.

Ak Ziadost' nemd predpisané nalezitosti, pracovnicka sekretariatu Skoly bezodkladne
vyzve Ziadatel'a, aby Ziadost’ doplnil a pouci ho o tom, ako mé doplnenie urobit’. Zaroven uréi
lehotu na jg doplnenie, ktord nesmie byt kratSia ako 7 dni odo dia prevzatia vyzvy.
Ak Ziadatel' Ziadost’ nedoplni v uréengj lehote a informéciu pre tento nedostatok nemozno
spristupnit’, povinna osoba Ziadost’ odloZi s tym, Ze sanou viac nebude zaoberat’. Ak Ziadatel
ozndmi, Ze trva na poskytnuti informécie v zneni svojg pévodng Ziadosti, je potrebné mu

vyhoviet’ v rozsahu jeho pbvodne pozZiadavky.

3. Spbsob, akym mozno ziskavat’ informacie:

Ustne:

Ustnu Ziadost’ zapi%e zamestnanec sekretariatu (daej len , zamestnanec") na prisludny
formular (priloha ¢.1), zaeviduje ju do centrdng evidencie a nasledne zabezpecuje
spristupnenie informécie, a to bud’ priamo, aebo odkazom na prislusny verginy zdroj
informécie v sllade s § 7 zékona.

V pripade, 7e sekretarid SZS poZzadovanou informéciou nedisponuje, dohodne
so Ziadatelom formu dorucenia informécie, ¢o vyznati vo formulari. Nésledne Ziadost
odstupi vecne prislusnému Utvaru, pricom sleduje dodrzanie terminu vybavenia
Zodpovednost’ za véasnost’, spravnost’ a uplnost’ informécie, alebo za jef odmietnutie, nesie

prisludny vedlci zamestnanec SZS zodpovedny za Usek, ktorého sa tyka podl’a organizaéného



poriadku SZS. Ovybaveni Ziadosti je sekretarid 3koly informovany prostrednictvom
potvrdeného formularu.

Pisomne (posta a fax):

Zamestnanec k pisomng Ziadosti priradi prisiusny formular a postUpi ju na vybavenie
vecne prislusnému Gtvaru, pricom sleduje dodrzanie terminu vybavenia. Utvar, ktory Ziadost
o informéciu vybavi, alebo odmietne vybavit, vréti vyplneny a potvrdeny formular na
sekretaridt SZS. Zodpovednost za véasnost, spravnost a Uplnost informécie, alebo za jg
odmietnutie, nesie prisiusny vedici zamestnanec SZS zodpovedny za Usek, ktorého sa tyka

podra organizacného poriadku skoly.

Elektronicky:
Na vybavovanie Ziadosti o poskytnuti informécie prostrednictvom elektronicke posty

je uréena e-mailova adresa: skola@szshe.sk.

Zamestnanec SZS, ktory obdrzi Ziadost’ o spristupnenie informéacie podl'a zékona, ju
ihned’ presmeruje a odode na uréend elektronickl adresu. Sekretarid SZS tito Ziadost
zaeviduje a odstupi ju vecne prislusnému Utvaru, pricom sleduje dodrZanie terminu
vybavenia. Zamestnanec, ktory elektronicky spristupiuje informaciu, je povinny ju sti¢asne
odoslat & riaditelke SZS. Zodpovednost za spréavnost a Uplnost informécie nesie
poskytovatel’ prislusng informécie podl'a adresy elektronicke posty.

VSetky pracoviska SZS st povinné bez zbytoéného odkladu odstiipit’ sekretaridtu SZS

v3etky Ziadosti o spristupnenie informécie, podané v stllade so zékonom.

4. Miesto, lehota a spbsob podania opravného prostriedku (8 5 ods. 1 pism. c)
zékona:
Proti rozhodnutiu SZS o odmietnuti pozadovanej informécie mozno podat’ podla § 19
zékona pisomné odvolanie v Iehote 15 dni od doruc¢enia rozhodnutia alebo marneho uplynutia
lehoty na rozhodnutie o Ziadosti podla § 17 zékona. O tomto odvolani rozhodne riaditel’ka

Skoly v zmysle spravneho poriadku.

5. Informécia o postupe, ktory musi SZS dodr Ziavat’ pri vybavovani Ziadosti o
informaciu
a) Zamestnanec zaeviduje Ziadost’ o informaciu pri jg podani, informéciu pod4, aebo

sprostredkuje kontakt Ziadatel'a s vecne prislusnym Utvarom, pripadne postUpi Ziadost’
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o informaciu na urcenom formuléri. V pripade, Ze informéciu vybavuje vecne
prisludny Utvar, sleduje sposob jg vybavovania, dodrZziavanie terminov a zaeviduje
vysledok podania Ziadosti o informéciu uréenym spdsobom. Informéaciu oznami alebo
zadle Ziadatel'ovi v z&konngj |ehote.

b) Ziadost' o spristupnenie informécii SZS vybavi bez zbytoéného odkladu, najneskor do
desiatich dni odo dia podania Ziadosti aebo odo dia odstranenia nedostatkov Ziadosti
(8 14 ods. 2 a 3 zékona). Zo zavaznych dévodov mdze SZS prediZit’ lehotu, ngjviac
0 desat’ dni.

c) Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informéacii, ktoré uz boli zverejnené, SZS mdze do
piatich dni od podania Ziadosti oznamit’ Ziadatel'ovi Udaje, ktoré umoziuju vyhl'adanie
a ziskanie informécie. Ak Ziadatel’ trva na spristupneni zverejnenych informécii, SZS
mu ich spristupni.

d) SZS ma pravo podra § 8 - 10 zakona obmedzit’ pristup k informéciam, ak sa tykaju
ochrany utgjovanych skuto¢nosti, ochrany osobnosti a osobnych Udgov, ochrany
obchodného tgjomstva a d’alSich dévodov uvedenych v § 11 zakona. Rozhodnutie

0 obmedzeni pristupu k poZadovane] informécii vyda riaditel’ka SZS.

Zavereéné ustanovenie:

Zodpovednost za UpIné, spravne a véasné spristupnenie informécie aebo za
rozhodnutie o obmedzeni pristupu k informéciam maju vedlci zamestnanci vecne prislusného

Utvaru.

V Humennom, 10. 01. 2011 PhDr. Marcela Gris¢ikova,
riaditel’ka Skoly

Priloha ¢. 1: Ziadost o poskytnutie informécie podl'a zékona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informéciam

Priloha ¢. 2: Sadzobnik Uhrad nakladov v sividlosti s poskytovanim informéacii podra § 21
0ds.1 z&kona NR SR ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam



Prilohac. 1
Ziadost’ o poskytnutie infor mécie
podPa zékona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam

Evidencné ¢ido:

Déatum a hodina podania Ziadosti:

Forma Ziadosti (Ustne, pisomne, elektronicky):

Meno, priezvisko (ndzov organizécie) a adresa Ziadatel'a:
Formulécia Ziadosti o informéciu:

PoZadovany spbsob poskytnutiainformacie:

Ziadost' prevzal:

Vyjadrenie vecne prislusného vedliceho zamestnanca:
Spbsob vybavenia ziadosti: vybavenie — nevybavenie (dovody)
Forma vybavenia Ziadosti: Ustne osobne — Ustne telefonicky
pisomne — zhotovenim képie (odpisu), nahliadnutim do spisu
pisomne — faxom, el ektronickou postou

Datum vybavenia Ziadosti:

Poplatok: Zaplateny diia: Cislo dokladu:

Odpusteny dna:



Prilohac. 2
Sadzobnik
Uhrad nakladov v stvidosti s poskytovanim informécii podrPa § 21 ods.1 zakona NR SR
¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéaciam SZS, Lipova 32 v Humennom
(dale len SZS) podra § 5 ods.1 pism. f, zékona NR SR ¢&. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informéciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov a vyhlasky MF SR ¢.
481/2000 Z. z. o podrobnostiach Uhrady nékladov za spristupnenie informécii vydava tento
sadzobnik.

Ziadatel' uhradi néklady za spristupnenie informécii podla sadzobnika dhrad za
spristupnenie informécii vypracovany v zmysle § 21 zakona ¢. 211/2000 Z. z. v pokladni

skoly.

za spristupnenie informacie pisomne: (v €)

(0] 072 1 W A G S 0,03

ODAIKAAD ..o 0,07

ODAIKAAL ... 0,15

POSOVNE ... podra cennika postovnych sluZieb

za spristupnenie informacie faxom : za miestne medzimestské

OSSOV oo 0,20 0,80

o (o T L0 B L1 (oY 0,40 1,60

o (o £ N L1 [0V 0,50 2,40

e (010220 B 1T (o Y S 0,80 3,20

e (01022 11 (o Y RS 1,00 4,00

- zakazdych daSich 5 listov ......ccccceveveeienene + 0,20 +0,80

za spristupnenie informéacie kopirovanim CB ..........cccoevevrvanne 0,050/ 1 str. A4
za spristupnenie informéacie kopirovanim nadisketu ................ 0,4 /ks

za spristupnenie informécie kopirovanimnaCD .................. 0,8 /ks

Informéci e zasielané e-mailom atelefonicky sl poskytované bezplatne.

Sadzobnik spravnych poplatkov nevydavame z toho dévodu, Ze v zmysle zakona NR SR
¢. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch v zneni neskorSich predpisov (8 4 ods.2, pism. e
zédkona) su Ukony slvisiace s vykonavanim vSeobecne zévaznych pravnych predpisov

o slobodnom pristupe k informéciam oslobodené.



